PIERWSZE KROKI W GOOGLE CLASSROOM
INSTRUKCJA DLA NAUCZYCIELA

LOGOWANIE

Krok 1. Wejdz na strone classroom.google.com i zaloguj sie (Twoim loginem jest adres e-mail w domenie
spszklary.ostnet.pl a pierwsze hasto to logowaniel).

Google Google
Zaloaui sie -

Google Google
Zaloguj sie Zygmunt Nowak

Uzyj konta Google
o fabian k(@ spszklary.ostnetpl

Adres e-mail lub telefon

[ fabian.k@spszKklary.ostnet.pl

’ Wopisz hasto

Nie pamietasz adresu?

To nie Twoj komputer? Aby sig zalogowac, uzyj okna Nie pamigtasz hasta?
prywatnego. Dowiedz sig wigcej

Utwoérz konto

polski = Pomoc Prywatnosé Warunki
polski Pomoc Prywatnosé Warunki



Uwaga! Jesli jestes zalogowany na innym koncie Google, bedziesz musiat sie wylogowac i wybrac¢ opcje Uzyj innego
konta.

Krok 2. Zaakceptuj warunki korzystania z konta i zmien hasto (musi sie ono rézni¢ od hasta logowaniel).

Go-::gle

Zmiana hasta do konta

fabian.k@spszklary.ostnet.pl

Dowiedz sig, jak wybrac silne hasto

Utworz nowe, silne hasto, ktérego nie
uzywasz w innych witrynach.

Utwérz haslo
(I YTY)
Potwierdz haslo



Krok 3. Po kliknieciu Dalej na ekranie powitalnym mozesz zostac zapytany o role — wskaz nauczyciela.

Wybierz swojg role

JESTEM UCZNIEM JESTEM NAUCZYCIELEM

Uwaga! U niektorych z Paristwa pytanie sie nie pojawi (te osoby sg juz dodane do grupy Nauczycieli).

Po poprawnym zalogowaniu zobaczysz taki ekran:

= Google Classroom

Nie widzisz awoich zajeé?

WYPROSBLL INNE KONTO



TWORZENIE ZAJEC

Kazdy nauczyciel powinien utworzy¢ zajecia osobno dla kazdej klasy i dla kazdego przedmiotu (czyli przyktadowa lista
zajed, ktore trzeba utworzyc¢ to: Przyroda kl. 4a, Przyroda kl. 4b, Biologia kl. 5, ...).

Krok 1. Po kliknieciu symbolu + w prawym gdérnym rogu ekranu wybierz opcje Utwodrz zajecia.

e

Dotacz do zaje¢
Utworz zajecia

o

Utworz swoje pierwsze zajecia lub dotgcz do nich.

Krok 2. Uzupetnij formularz, np. zgodnie ze wzorem ponizej — ostatnie dwie linie mozna zostawié puste.

Utworz zajecia

Nazwa zajec (wymagane)

Matematyka

Sekcja
Klasa 7

Przedmiot

Sala

Anuluj Utworz

Krok 3. Po zamknieciu okienka ,,Co nowego w Classroom” (moze by¢ w jezyku angielskim) zobaczysz nastepujacy ekran.

= Matematyka Strumien Zadania Osoby Oceny @ i e

Klaza 7

Matematyka

Klasa 7

Kod zaje¢ h52n75a [}

Wybseramotyw
Praeslij zd/ecie

11

Nadehodzgee

Brak zadar do oddania w

najblizszym czasie
Wylwoet yeino Kontaktuj sie z uczniami
[ Utwerzi zaplanuj ogtoszenia

Odpowiadaj na posty ucznidw



Motyw (obrazek) mozna zmienié tak, aby bardziej odpowiadat charakterowi naszych zaje¢. W tym celu kliknij Wybierz

motyw (mozna tez przesta¢ wtasne zdjecie).

Galeria

Matematyka i nauka Sztuka Sport Inne

Ogdlne Jezyk polski i historia

Krok 4. Teraz nalezy stworzy¢ kolejne zajecia. Kliknij symbol menu (trzy kreski) w lewej gérnej czesci ekranu i wybierz
Zajecia.

Strumien Zadania Osoby Oceny

@ Zajgcia

D Kalendarz

Nauczam
[E Dozrobienia bd zajeé h52n75n {3
Matematyka
Kiasa 7 \ !
Wybierz motyw
Przesli) zdjecie

Q} Ustawienia

adchodzace : Udostepni] cos swojej kiasie 51
ak zadan do oddanla w
Wolizszym czasle
i Kontaktuj sig z uczniami
D Utwoérz i zaplanuj ogtoszenia
@ Odpowiada]j na posty uczniéw
Krok 5. Aby stworzy¢ kolejne zajecia, powtdrz kroki od 1 do 4. Pamietaj — utwérz tyle zaje, ile klas nauczasz.
= Google Classroom ey o
Dolgcz do zajed
Utwirz zajecia

Matematyka

Kiasa7

0 uezniow




DODAWANIE UCZNIA DO ZAJEC

Ten etap jest bardzo prosty. Zwrd¢ uwage, ze kazde zajecia majg swoj unikalny kod.

Matematyka

Klasa 7

Kod zajeé h52n75n, ]

Wybierz motyw
Przeslij zdjecie

e

Nadchodzgce @ Udostepnij cos swojej klasie...

Brak zadar do oddania w
najblizszym czasie

T pegen Kontaktuj sie z uczniami

Woystarczy go skopiowac i przekaza¢ uczniom danej klasy (w naszym przyktadzie uczniom klasy 7 —i TYLKO im), np. za

posrednictwem wiadomosci do rodzicdw ucznia w e-dzienniku.

Kliknij symbol po prawej stronie kodu — w nowym oknie bez trudu go skopiujesz.

h52n75n

Matematyka Klasa7

Kazdy uczen, ktdry dysponuje kodem zajec, bedzie sie mdégt do nich zapisaé. Nauczyciel zawsze moze sprawdzié,
ktérzy uczniowie juz sie dopisali, wybierajgc w gérnym menu zaktadke Osoby.

— Matematyka

Klasa 7

Strumien Zadania Osoby Oceny

Matematyka
Klasa 7

Kod zajeé h52n75n {3

Wyblerz motyw
Preeslij zdiecie

Nadchodzace @ Jdostepr NOje i (_'_'_,




W naszym przyktadzie uczniowie jeszcze sie nie zapisali, dlatego sekcja Uczniowie jest pusta.

— _M,ate_matyka Strumien Zadania Osoby Oceny
Klasa 7
N iel 2
auczyciele &
a Zygmunt Nowak
Uczniowie &

Zapros uczniow lub przekaz im ten kod zajec: h52n75n

Przy okazji zwrd¢ uwage, ze do swoich zajeé mozesz zapraszac takze innych nauczycieli (ikonka z plusem po prawej
stronie). W naszej szkole bedzie tak tylko w przypadku wychowania fizycznego w klasie 7. Moze jednak warto
rozwazy¢ dodanie tutaj nauczycieli wspomagajacych? Widzieliby oni tresci, jakie realizujg pozostali uczniowie, dzieki
czemu mogliby wtasciwie wypetnia¢ swoje zadania.

TWORZENIE LEKCJI W RAMACH ZAJEC

Po zalogowaniu i wybraniu zaje¢ sprobujemy teraz utworzy¢ lekcje. Materiaty mozna dodawacd na rézne sposoby.
Moja propozycja jest nastepujaca:

Krok 1. Przejdz do zaktadki Zadania w gérnym menu.

Strumien Osoby Oceny

Matematyka

Klasa 7

Kod zajeé h52n75n 3

Wybierz motyw
Przeslij zdjecie

i |

Nadchodzgce ® Udostepnij cos swojej klasie...

Brak zadan do oddania w
najblizszym czasie

g Kontaktuj sie z uczniami



Krok 2. Utworzymy teraz temat zajec. Nalezy sie zastanowi¢, czy dla kazdej jednostki lekcyjnej tworzy¢ osobny
temat, czy tez nie — jezeli dany temat wymaga np. teorii i utrwalenia na kilku lekcjach. Cho¢ nie ma to wiekszego
znaczenia, dla wygody i porzgdku moze warto sktonic sie do pierwszej mozliwosci.

Kliknij przycisk Utworz i wskaz temat.

Strumien Zadania Osoby Oceny
a Kalendarz Google [] Folder zajgé na Dysku
Projekt
zadania

Projekt — test
?] Pytanie

Materiat
dkowania zadan w moduty lub jednostki

Uzyj posta ponownie
ajg je widzie¢ uczniowie
Temat

i 10O O m

Dodaj temat

Temat
£25.03 - Mnozenie sumy alge

Anuluj  Dodaj

Krok 3. Mamy utworzony temat lekcji, ktéry jednak jest pusty — uczniowie nic jeszcze nie zobacza.

Strumien Zadania Osoby Oceny

E Kalendarz Google [T] Folder zajeé na Dysku

25.03 - Mnozenie sumy algebraicznej przez lic...

Uczniowie mogg wyswietlaé tylko tematy z opublikowanymi postami



Dodamy teraz tre$¢ do naszych zajec. W zaleznosci od tego, co chcesz zamiescié, wybierz Utwdrz i wskaz interesujgca
Cie opcje. W naszym przyktadzie bedzie to Materiat.

Strumien Zadania Osoby Oceny
E Kalendarz Google [] Folder zaje¢ na Dysku
@ Projekt . . .
B e it e sumy algebraicznej przez lic... :
m Pytanie
X y Z opublikowanymi postami
B Materiat

(':.’ Uzyj posta ponownie
B Temat

Zwrdé¢ uwage na tresc okienka z informacjg, zanim je zamkniesz — dowiesz sie z niego, ze mozesz wskazaé termin
opublikowania zamieszczanych tresci. Wrécimy do tego za chwile.

Publikowanie od razu i

planowanie na pozniej
Mutuss wytimsd, Medy udostepnic ten post ucomorr

o Oputiy 2

Zobaczysz formularz do wypetnienia. Zanim go uzupetnisz, przyjrzyj sie prawej czesci ekranu:

X Material Opublikuj .
ﬂ Tytut
Matematyks -
== Opis (opclonshie)
Temat
® Dodsj + Utworz

Aby utworzony przez Ciebie materiat znalazt sie w utworzonym wczesniej temacie, musisz to tutaj zaznaczy¢
(wybierajac temat z listy w sekcji Temat).

Dla:
Matematyka - Wszyscy ucz... «

Temat

25.03 - Mnozenie sumy algebraicznej ..



Zwroc¢ takze uwage, ze w sekcji Dla mozesz wskazaé¢ odbiorcéw materiatu. Domysinie sg to wszyscy uczniowie
uczestniczagcy w zajeciach, jesli jednak chcesz jaki$ materiat przeznaczy¢ tylko dla wybranych ucznidw (np. z
orzeczeniem) — te mozliwos¢ wskazujesz wiasnie tutaj.

Przejdzmy do samego formularza. W pole Tytuf wpisz nazwe Twojego materiatu, jakg zobaczg uczniowie. Proponuje,
by byt to temat lekcji. W pole Opis (opcjonalnie) mozna wpisac instrukcje dla ucznia czy tez zadania, jakie uczen ma
wykonad.

X Materiat

DI

B Tyl

Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbg

Opls (opcjonalnie)

() Te
Zatgczam link do filmu, ktéry wyjasni Wam to zagadnienie.

Po obejrzeniu filmu rozwigzcie nast¢pujgce zadania:

podr. str. XX, zad. x, y, 2

Koniecznie napiszcie w komentarzu, czy temat jest dla Was jasny.

()

UWAGA:

Rozwigzanie zadan przeslijcie do mnie - moze to byc zdjgcie zeszytu. Pamigtajcie, aby pisac czytelnie! Wyslijcie je za pomocg Gmail na adres
z.nowak@sp.hyzne.net.

Mozna to zrobi¢ klikajgc na moj adres e-mail powyzej lub korzystajac z dolgczonej instrukceji.

# Dodaj + Utwérz

&  Dysk Google
G Link
) Pk
YouTube

Zwrd¢ uwage na przycisk Dodaj. Za jego pomocg mozesz do materiatu dofaczyé np. link czy dowolny plik, jaki
wczesniej przygotowates.

W naszym przykfadzie dotaczymy przyktadowy plik w formacie PDF oraz link do filmu na YouTube.

Kliknij na Dodaj, a nastepnie wybierz Plik. Przygotowany wczesniej plik mozna doda¢ w nowym oknie za pomocg
przeciggania myszka lub wybierajgc opcje Wybierz pliki z urzqdzenia (w tym drugim przypadku nalezy wskaza¢ plik z
dysku).

t Ten komputer *+ Sulpit * wtorial GC v U ok < - ®

Organinj * Nowy fulder =2 - 1 0

W Ten bompte: TUT NAUCZYOEL
« Diokumenty wysylarie mada
) Mayka Dotacz 00 Tgec
3B Otvesty 30 Beagie saeca
g Obrss ) NS TRUKCIA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASS. Iiczone gwazdky
- Y
£ INSTRUKCIA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASS.
& Pobeane
Bpictege zajeca
W Pulnit
s zajec
W video eiogowanie0l
& Dysklokatny (C) L I——
- Dane (D) Hpiocowanieot
- RECONERY e logowaniezmianatasia

¥ Memenu LOR webler zaiecia

Nazwe pliku INSTRUKCIA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASSROOM




Plikdw mozna dodac wiecej. Po dodaniu wszystkich kliknij Przeslij.

Wstaw pliki za pomoca Dysku Google

Ostatnie Przesii) Mdj dysk Dyski wspéidzielone Oznaczone gwiazdkg

B INSTRUKCJA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASSROOM.pdf 408 71K

Dodaj wigce plikow

Teraz dodamy film na YouTube (mozna to zrobi¢ dodajac link lub wybierajac bezposrednio opcje YouTube) czy
dowolnym innym serwisie (wtedy nalezy wybrac opcje Link).

Dodaj link

Rozwigzanie zadan przeslijcie do mnie - moze to by¢ zdjecie zeszytu. Pamigtajcie, aby pisac czytelnie! Wyslijcie je za pomocg Gmail na adres
nowak k@spszklary.ostnet.pl
Mozna to zrobic klikajac na méj adres e-mail powyzej lub korzystajac z dotaczonej instrukcji.

@ Dodaj + Utwérz
INSTRUKCJA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASSROOM.pdf X
PDF
»
f'.:,f;"’_‘f“’f’.’,‘.!' Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe #5 [ Sumy algebraiczne ] x
) ﬁ Film z YouTube 9 minut

—l



Uwaga! Niektérzy twoérey filméw blokujg opcje wyswietlania ich na zewnetrznych serwisach (takich jak Google
Classroom). Przy prébie odtworzenia takiego filmu uczen otrzyma stosowny komunikat. Warto zatem przetestowacd
wyswietlanie filmu (klikajgc go po dodaniu). Jezeli okaze sie, ze film sie nie wyswietli, link do niego lepiej podac
uczniom w sekcji Opis (opcjonalnie) — tam, gdzie zamieszczali$my instrukcje dla ucznia.

Dodany zatacznik (plik, film, ...) mozna oczywiscie usunac. Aby to zrobic, nalezy klikna¢ krzyzyk po prawej stronie.
UWAGA:

Rozwigzanie zadan przeslijcie do mnie - moze to byé zdjecie zeszytu. Pamigtajcie, aby pisac czytelnie! Wyslijcie je za pomocag Gmail na adres
kowalski ki@ spszklary ostnet.pl

Mozna to zrobic klikajae na maj adres e-mail powyzej lub korzystajge z dotgczonej instrukeii.

) Dodaj + Utworz

INSTRUKCJA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASSROOM.pdf
PDF

Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe #5 [ Sumy algebraiczne ]
Film z YouTube 9 minut

Dodawanie pisemne
Film z YouTube 5 minut

Krok 4. Czas na opublikowanie utworzonych zajeé. Stuzy do tego przycisk Opublikuj w prawej gérnej czesci ekranu.

Zwrd¢ uwage na dostepne mozliwosci.
> Material

2860 opublikuj
Zaplanuj
F il Dl Zapisz wersjg roboczy
Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe
Odrruc wersje roboczy
_= OUpis [cpconamia)
[ | Temat
Zalgezam link do filmu, ktory wyjasnl Wam lo zagadnienie.
Po obejrzeniu filmu rozwigzcie nastepujgce zadania; Brak temmaty ¥

paodr. str. XX, zad. %, y, 2

Koniecznie napiszcie w komentarzu, czy temat jest dia Was jasny.
()

UWAGA:

Rozwigzanie zadan przeslijcie do mnie - mo2e to by zdjecie reszytu. Pamigtajcie, aby pisac czytelniel Wyslijcie je za pomocg Gmail na adres
kowalski k@ spszkdary ostnet.pl

Mozna to zrobic kikajac na moj adres e-mail powyzej lub korzystajac z dolgczonej instrukcji.

@ Dodaj 4+ Utwarz

INSTRUKC JA LOGOWANIA DO GOOGLE CLASSROOM. pdf

= X
r
cm—
. Mnozenie sumy algebraiczne] przez liczbeg #5 [ Sumy algebraiczne ] %
Q - Film z YouTube 9 minul
———



*  Opublikuj— natychmiast publikujesz dany materiat

*  Zaplanuj — mozesz zaplanowac date i godzine opublikowania materiatu (np. tworzac dzi§ materiat, ktéry
uczniowie majg zobaczy¢ jutro czy za kilka dni)

* Zapisz wersje roboczq — wybierz te opcje, jesli jeszcze nie zakonczytes pracy nad swoim materiatem

* Odrzuc wersje roboczq — te opcje wybierz, jesli rezygnujesz z publikacji materiatu

Najciekawsza wydaje sie druga mozliwos¢. Pozwala ona wskazac taki czas publikacji przygotowanego juz dzi$
materiatu, ktory bedzie pokrywat sie z dniem, w jaki zwykle odbywajg sie dane zajecia.



Uwaga! Korzystajac z tej opcji nie wskazuj rzeczywistej godziny Twoich zaje¢ w planie lekcji. Wybierz jaka$ poranng
godzine (moze nawet 0:00), aby materiat byt dostepny dla ucznia w dogodnym dla niego czasie.

Zaplanuj opublikowanie materiatu

25 mar 2020

Anuluj  Zaplanuj

Aby powrdci¢ do edycji tworzonego materiatu w innym terminie, po zalogowaniu i wybraniu w gérnym menu
zaktadki Zadania, wybierz opcje Edytuj.

E Kalendarz Google [ Folder zajgé na Dysku

25.03 - Mnozenie sumy algebraicznej przez lic...

Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe Wersja robocza

Edytuj

Usuri

Zauwaz takze, ze w ramach jednego tematu mozesz dodawac wiele réznych materiatow.

Analogicznie postepujesz z innymi tematami i materiatami. Zachecam do eksperymentowania z réznymi opcjami
(test, pytanie) — w internecie (np. na YouTube) mozna znalezé wiele poradnikéw , krok po kroku”.

CO WIDZI  UCZEN?
Uczen, ktéry zapisat sie na Twoje zajecia, po ich wybraniu zobaczy taki ekran:

Strumien Zadania Osoby

Matematyka

Klasa 7

Nadchodzgce

Hurral Brak zadan go

anla w najblizszym

1107

@ Zygmunt Nowak opublikowat(a) nowy materiat: Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbg
Wyswietl wszystko



Po kliknieciu na nazwe materiatu zobaczy temat i tres¢ Twojej lekcji. Zwrdé¢ uwage, ze uczern moze komentowac
zajecia — to Swietna mozliwos¢, aby otrzymacd informacje zwrotna.

@ Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe

® ;
P-4 Zygmunt Nowak 11:07

()

Zatgczam link do filmu, ktéry wyjasni Wam to zagadnienie.

Po obejrzeniu filmu rozwigzcie nastepujgce zadania:

podr. str. XX, zad. x,y, z

Koniecznie napiszcie w komentarzu, czy temat jest dla Was jasny.

()

UWAGA:

Rozwigzanie zadan przesliicie do mnie - moze to by¢ zdjecie zeszytu. Pamigtajcie, aby pisac¢ czytelnie! Wyslijcie je za pomocg Gmail na
adres kowalskik@spszklary.ostmet.pl

Moznz 10 zrobic klikajac na méj adres e-mail powyzej lub korzystajgc z dotgczonej instrukcji.

#5 MNOZENIE

INSTRUKCJA LOGOWANIA ... Mnozenie sumy algebraiczn...

y PDF (| "% Filmz YouTube 9 minut

Komentarze do zaje¢

a CWszystko jest jasne! A ten cztowiek na YouTube tlumaczy lepiej niz Pan|| >>

KORZYSTANIE Z POCZTY GMAIL

Oprocz Google Classroom uzytkownik ma dostep do wielu innych aplikacji. Aby zobaczy¢ ich liste, nalezy klikng¢
ikone aplikacji (9 kropek) w prawej gérnej czesci ekranu.

Strumien Zadania Osoby

O M &

Konto Gmail Dysk
B B
Classroom Dokumenty Arkusze
Prezentacje Kalendarz Czat
. Udostepnij cos swojej klasie...

Meet Witryny Kontakty

D Zygmunt Nowak opublikowat(a) nowy materiat: Mnozenie sumy algebraicznej przez liczbe
11:07

Szczegblng uwage warto zwrdci¢ na Gmail — dzieki tej aplikacji zyskamy dostep do poczty internetowej. Jest to
wygodne narzedzie do komunikowania sie z uczniami.



Uwaga! Do ucznia mozna wystaé wiadomos$¢ e-mail rowniez bez przechodzenia do aplikacji Gmail — wystarczy
odnalez¢ go w zaktadce Osoby, wybrac¢ symbol 3 kropek i wskazac opcje Wyslij e-maila do ucznia.

Strumien Zadania Osoby Oceny
Nauczyciele &
‘ Zygmunt Nowak
Uczniowie &

O Iy o AZ
] 3 Jan Nowakowski :

Wyslij e-maila do ucznia

Oczywiscie i tak warto korzysta¢ z dedykowanej aplikacji Gmail. Prosze zwrdcié uwage, ze informacje o aktywnosci
naszych ucznidw sg automatycznie przesytane na naszg skrzynke pocztowa:

= M Gmail Q - @ # GSuite @
- ¢ -3 O
b Ut m
Zespol Gmaila owki dotycra i@ 2 nowej skrzynki odbis j - Witamy w Twoe) skezynce odbeorczey Latwo wyssuk) potrzeb. 14
Odebran: 3
Q * Zespdd Gmalla Boblors-efiojotnmprapHiorc g Orm T T ey wesaluglSokotz Podsiawowa im. gen Wi 1"
% Oznaczone gwiazdky o
© Odiatore Jan Nowakowski (Cla. Jan dodal(a) do: sumy przez licabe” - Czedc Zygmunt, Jan Nowakowsks dod, naa
> Vysiane
B Wersie robocre o v
10 £ostai (@) Dovied: sig,jok
10 zosta 596, §
Vhgea) 10% Itworzone \3’) koezystaé z Gmaile
< Zromut Ve —
. ( Zmiert 2djgcie
Postep /) Ustaw podpie \e) profilows
konfigurscy! bl ~—
w 38 progra
Technalogls Google

Rozpocri] nowy

Korzystanie z poczty Gmail jest intuicyjne i nie wymaga dodatkowych objasnier — nie rézni sie wiele od programoéw
pocztowych, z ktérych korzystates$ do tej pory. W razie trudnosci kliknij Dowiedz sie, jak korzystac¢ z Gmaila.

= M Gmail Q v @ # GSuite o
O € 1 ) Q
*— Utworz o
Zespd) Gmalla Wskazdéwhi dotyezace korzystania z nowe skrzynkl odbiorcze] - Witamy w Twojel skizynoe odbion
O  Odebirane 1
Zespd| Gmaila Poblerz oficjuing aplikacie Gmall - Pobierz oficjalng aplikacie Gl Maleps ze funkcje ushugl Szh
% Ozaczone gwiazdky
- Jan Nowakowsk) (Cla. Jan dodal(a) do: sumy przez liezbg” - Credl 2yy
@ odiotone
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